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Kadro Unvani Bilgisayar Isletmeni
Personel Unvani ve Bagh Gérevler
. Yetkile Hassa Risk
Unvan Gorev Adi Gorev Aciklamasi rMevzuat . s Risk Diiz Prosediir
iGorev eyi
Birim ici ve disi yazismalarini “Resmi
Vaz isleri ) Yazismalarda Uyulacak Esas ve Usuller
e YIG Hakkindaki Yonetmelik” e uygun olarak Hayir
Gorevlisi £ .
diizenler, imzaya gikacak yazilari
hazirlamak ilgili yerlere ulasmasini saglar.
2o . ) EBYS sisteminde birimiyle ilgili
Y?Z' IS.I el YIG yazismalan takip eder ve sonuglandinr Hayir
Gorevlisi e ;
ve siireli yazlari takip eder.
) Gorev alanina giren konularda
\Yazi Isleri ViG gerektiginde karar-destek unsuru olarak -
Gorevlisi st yonetimi bilgilendirmek, goris ve Y
bnerilerde bulunur.
] Birime ya da Kisilere ait her tirlii bilgi ve
\Yazi Isleri ViG belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline -
Gorevlisi gegmesini dnlemek, Amirinin onayi Y
plmadan kisilere bilgi ve belge vermez.
o Tl ) Yapilan is ve islemlerde st yoneticileri
G?.Z' slisi YIG bilgilendirmek ve yapiimayanlar hakkinda Hayir
e erekgeleriyle birlikte aciklar.
Yazi Isleri ; s :
Gorevlisi YIG Birim icinde resmi duyurular yapar. Hayir
Akademik birimlerde Kurul Kararlarinin
Yazi Isleri Vi gtindemlerini bir giin 6nceden hazirlar, Havi
Gorevlisi plinan kararlar yazar, Kararlarin ilgili Y
birimlere ulagsmasini saglar.
Hazirlayan Teblig Alan Onaylayan
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