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Yetkile Hassa Risk
Unvan Gorev Adi Gorev Agiklamasi Mevzuat - s Risk Diiz Prosediir
Gorev eyi
Ogrencilerin kayit, ders kaydi, 6grenci
Odrenci isleri | belgesi, tecil, not dokiimii belgesi, kayit
Gg 13 0OIG dondurma, ilisik kesme, yatay gegis, Hayir
Orevlisi s !
muafiyet, burs, gegici mezuniyet,
diploma vb. is ve islemleri yGratar.
. Cietar | Ogrencilerin yatay gegis islemleri ve ders
Ogrenqllslerl 0IG muafiyet istekleri icin gerekli belgeleri Hayir
Gorevlisi
_ ] hazirlar.
Ogrenq_lslerl BiG B_!rlr_1_1|ne kayit yaptiran égrencilerin her Hayir
Gorevlisi tlrll yazismalarini yapar.
Odrenci isleri | Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen
grencl I OIG 6grencilerin Yonetim Kurulu kararlarini Hayir
Gorevlisi L2 sy - S
_ ] ilgili bélimlere ve 6grencilere bildirir.
Ogrenq_IsIerl BiG Ogr_’encﬂerle_ |Ig|l| S:vraklarln Hayir
Gorevlisi_ arsivlenmesini saglar.
Ogrenci Isleri | Birimine alinacak 6grenci kontenjanlari
. 0IG L Hayir
Gorevlisi ile ilgili hazirlik calismalari yapar.
Oarenc isleri | Ogrenci bilgilerinin ve notlarinin
grenci 15 0IG otomasyon sistemine girilmesini takip Hayir
Gorevlisi oder
Ogrenci Isleri iG Kaydi silinen ve mezun égrencilerin Havir
Gorevlisi askerlik ve KYK listelerini gonderir. Y
Odrendi tsleri | Yapilan is ve islemlerde yoneticisini
grenci 15 0IG bilgilendirir ve yapilmayanlar hakkinda Hayir
Gorevlisi . S
erekceleriyle birlikte aciklama yapar.
B ] Birimine ait her turlu bilgi ve belgeyi
Ogrenci Isleri |x: korur, ilgisiz kisilerin eline gegmesini
. 0IG .. o PO Hayir
Gorevlisi Onler, bagh bulundugu yoneticinin onayi
_ . olmadan kisilere bilgi ve belge vermez.
Ogrenci Isleri BiG EBYS sisteminde gorev alaniyla ilgili Havir
Gorevlisi yazismalar takip eder ve sonuclandirir. Y
Odirenci isleri | Is verimliligi ve barisi agisindan diger
grenci s 0IG birimlerle koordineli ve uyum igerisinde Hayir
Gorevlisi
N _ calismaya gayret eder.
Ogrenq_lslerl BiG Biriminde gorev alani ile ilgili duyurularin Hayir
Gorevlisi yapilmasini saglar.
. P Gorev alaninda karsilastiklari herhangi bir|
Ogrenci Isleri |:: S
Z 0OIG uyumsuzluk veya sorunu amirlerine Hayir
Gorevlisi bildirir
Odrendi tsleri | Yoneticileri tarafindan gorev alaniyla ilgili
69 15 0IG yazil ve sozlii verilen diger is ve islemleri Hayir
Orevlisi apar
Ogrenci Isleri |- Af kanunlari ile ilgili mevzuati takip eder
Goreviisi__0'C ve ilgili kisileri yonlendirir. Hayir
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Ogrenci Isleri [« Mezun olan dgrencilerin bilgilerini
Gorevlisi PIG YOKSIS'e girer. Hayr
Odrenci Isleri [« . i .
Gorevisi 0OIG IYIEB ile yazisma islemlerini yapar. Hayir
O_grenq_lslerl BiG Odrenci katki paylari ile ilgili iglemleri Hayir
Gorevlisi lyapar.
Birimlerden gelen bdlim, program agma,
Ay — Bgrenci alma, program kapatma gibi
83:23%15@” 0IG teklifleri inceleyip, senatoya sunar ve Hayir
cikan karari YOK'e ve YOKSIS (izerinden
_ ] sisteme bildirimini yapar.
Ogrenqllslerl BiG YOK Bu.rslarll kapsaminda ydriitiilen is ve Hayir
Gorevlisi islemleri takip eder.
'657 Sayili
Ogrenci Tsleri [« Mezuniyet treni ile ilgili calismalara Devlet Memurlan
grenci s 0IG et gill Gall Kanunu 2547 Hayir
Gorevlisi destek verir. .
Sayili Yiksek
Ogretim Kanunu
B ) Lisansustu, Lisans ve Onlisans Egitim-
Ogrenci Isleri 5iG Ogretim ve Sinav Yonetmelidi ve ilgili Havir
Gorevlisi yonergeleri bilmek, dedisiklikleri takip Y
_ ] etmek, duyurularini yapar.
Ogren(_:l_I§Ier| BiG Ogrenci igleri ile ilgili guinlik ve donemlik Hayir
gorevlls[ yamsmalarl hazirlar.
Ogrenq_lslerl 5iG _Ogrena_K_onseyl ve Temisilciligi ile ilgili Hayir
Gorevlisi. islemlerini yapar.
Ogrenci Isleri |:: IAkademik takvimin hazirlanmasi
. 0IG L A - Hayir
Gorevlisi_ siirecindeki islemleri yapar.
Ogrenci Isleri |x: . S .
Gorevisi 0OIG I:larg borcu olan 6grencileri tespit eder. Hayir
Ogrenq_lslerl BiG Ogren_a kimlik karti kaybolan 6grenci igin Hayir
Gorevlisi_ erekli basvuruyu alir.
Ogrenqllslerl BiG Af I.<ar.1!.|nlla_r| |!e |.|.g|I| mg\(zuatl takip eder Hayir
gorevlls[ ve ilgili kisileri yonlendirir.
O_grenq_lslerl BiG _OgrenC|_k_|mI|k ve bandrollerinin dagitim Hayir
Gorevlisi islemlerini yapar.
Ogrencilere verilmesi gereken bilgileri 657 Sayili
Odrenci isleri | (ders programlari, sinav programlari, tek Devlet Memurlari
Ggrevlisi 3 0OIG ders sinavlari, vb. ) ilgili 6grenci Kanunu 2547 Hayir
panosunda duyurur, gerektiginde elden [Sayil YUksek
teblig eder. Ogretim Kanunu
Kayit haftasinda Ogrenci Isleri Daire i
Baskanligi kontroliinde 6grenci 657 Sayil
Ogrenci Tsleri [« kayitlarinin yapiimasina yardimci olur. Devlet Memurlan
o 0IG ; Ly P Kanunu 2547 Hayir
Gorevlisi Kesin kayitlardan sonra Ogrenci Isleri .
- M oy - .. [Gayih Yiiksek
Daire Bagkanligindan égrenci listelerini [, .
. Ogretim Kanunu
temin eder.
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657 Sayili
Odrenci isleri | Yatay gecis bagvurularini alir, bagvuru  [Pevlet Memurlari
grencl I OIG suresi bitiminde bagvurularin ilgili Kanunu 2547 Hayir
Gorevlisi P . . S g .
boltmlere teslim edilmesini saglar. Sayili Yiksek
Ogretim Kanunu
657 Sayili
o AP Ders gorevlendirmeleri igin kurum igi ve [Devlet Memurlari
Ogdrenci Isleri | o .
S OIG disi 6gretim elemani talep yazilarini Kanunu 2547 Hayir
Gorevlisi -
yazar. Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu
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