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Yedek Personel IBRAHIM GOKTUG CICEK
Kadro Unvani Destek Personeli
Personel Unvani ve Bagh Gérevler
. Yetkile Hassa Risk
Unvan Gorev Adi Gorev Aciklamasi Mevzuat - s Risk Diiz Prosediir
Gorev eyi
Her glin planlanan zamanda birim disina
gidecek evraklari ve dosyalari ilgili
yerlere teslim eder, birime getirilecek
Destek evraklar teslim alip ilgili personele
Hizmetleri Des. Hiz. Gor. ulastirir ve evrakin gizliligini ve H857 SK Hayir
Gorevlisi lemniyetini saglar.
Gerektidinde birimin diger faaliyetlerine
iliskin idare tarafindan verilen gorevlere
yardimci olur.
Destek [lan panolarina(elektronik ve diger)
Hizmetleri Des. Hiz. Gor. asiimasi gereken ilanlari asar, siiresi K857 SK Hayir
Gorevlisi ecen ilanlari panolardan kaldirir.
Bayrak génderindeki bayraklarin
Destek dedisimini yapar. Resmi giinlerde binaya
Hizmetleri Des. Hiz. Gor. ITirk Bayragi'nin asilmasini, Resmi yas H#857 SK Hayir
Gorevlisi gunlerinde ise gdnderdeki Tilrk
Bayradi'nin yariya indirilmesini sadlar
Pestek Bina icindeki 6grenci hareketliligini
Hizmetleri Des. Hiz. Gor. e . 1857 SK Hayir
L kontrol eder ve 6grencilere yardimci olur
Gorevlisi
Destek
Hizmetleri DH Gorev alaninda bulunan isleri yapmak. Hayir
Gorevlisi
Destek -
et pr ol stsnds bt gl ve
Gorevlisi 9 v9 ’
Destek : sy o
meter S e g e e
Gorevlisi Hyum iginde calismaya gay :
Destek Ust yoneticileri tarafindan verilen, gérev
Hizmetleri DH tanimi disinda kalan, konumuna uygun Hayir
Gorevlisi diger is ve islemleri yapmak.
Destek Yukarida belirtilen gdrevlerin yerine
Hizmetleri DH getirilmesinde idare amirine karsi Hayir
Gorevlisi sorumludur.
Hazirlayan Teblig Alan Onaylayan
Enstitl Sekreteri Destek Personeli _
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