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PERSONEL GOREV TANIM FORMU
Personel Adi Fadime KAR AKYOL
Birim Adi SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU MUDURLUGU
Yedek Personel AKIN YASAR
Kadro Unvani Enstitii Sekreteri
Personel Unvani ve Bagh Gérevler
. Yetkile Hassa Risk
Unvan Gorev Adi Gorev Aciklamasi Mevzuat - s Risk Diiz Prosediir
Gorev eyi
Enstitli Yonetim Kurulu, Disiplin Kurulu
\ve Enstitli Kurulunda raportorliik yapar,
Enstitii al.l_nan I_<ararl_ar_|n yazilmasini, ilgili y:erlere 657, 2547, 5018,
. Enst. Sek. gonderilmesini ve saklanmasini saglar. Hayir
Sekreteri : - 2914 SK
Teslim alinan evraki elektronik ortamda
geredi icin Enstitli Sekreterligine
onderir.
Basta Rektorlik olmak Uzere; tim
kurumlarla ve kurum igi yazigmalarin
saglikh bir sekilde yapilmasini saglar.
Enstitii Enst. Sek Enstitliye bagh birimlerin galismalarini 657, 2547, 2914, Havir
Sekreteri ’ ! izleyip ve dederlendirir. 5018 SK Y
Enstitii bltgesinin hazirlanmasini saglar
Ve blitce imkanlari gercevesinde
Enstitlindn ihtiyaclarini karsilar.
Enstitli binasini egitim-6gretime, hizmete
hazir bulundurur ve bakim-onarimini
Enstitii yaptinr. 657, 5018, 2547
Sekreteri Enst. Sek. Sivil savunma, koruma ve giivenlik b914 SK Hayir
calismalarini yapar.
Bina, bahge ve gevre temizliginin
yapilmasini sadlar.
Mali islerin yuritiilmesinde tahakkuk
memuru olarak islemleri takip etmek ve
- sonuglandirir.
Enstitu ) Enst. Sek. Ayniyat islerinin yUritilmesini saglar. 657, 2547, 2914, Evet 0
Sekreteri A AT = .. 5018 SK
[dari personelin giinliik ve yillik izinlerinin
hizmeti aksatmayacak sekilde
lanlanarak kullanmalarini saglar.
Daire Bagkanliklari ve enstitli arasinda
Enstiti Enst. Sek koordinasyonu sadlar. 657, 2547, 5018, Havir
Sekreteri ' ' Enstitli 6grenci temsilcisinin segimi ile 2914 SK Y
ilgili islemlerin yapilmasini saglar.
Enstitl Enst. Sek Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali 657, 2547, 2914, Evet o
Sekreteri ) ) yukimlillkleri yerine getirir 5018 SK
ITUm calismalarini gorev tanimlarina ve
- KYS prosediirlerine uygun olarak
Enstitd AR o . 1657, 2547, 5018,
Sekreteri Enst. Sek. gergeklestlrlp,_ b|r|m__|ndek| tim personuelln b914 SK Hayir
de ayni prensiple gérev yapmasini saglar
ve uygulamalari denetler.
Hazirlayan Teblig Alan Onaylayan
Enstitli Sekreteri Enstitl Sekreteri ) _ )
Fadime KAR AKYOL Fadime KAR AKYOL HUSEYIN GULER
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PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Personel Adi Fadime KAR AKYOL

Birim Adi SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU MUDURLUGU
Yedek Personel AKIN YASAR

Kadro Unvani Enstitli Sekreteri

Personel Unvani ve Bagh Gérevler

5018 sayil "Kamu Mali Yonetimi ve

Kontrol Kanunu’nun 41.maddesi

geregince hazirlanan Yillik Birim Faaliyet

. Raporu calismalarini takip eder, gerekli

ggi?c—tztleri Enst. Sek. kontrolleri yapar. 2312355}(4 7, 5018, Evet 0

Rektorliik birimleri tarafindan istenilen

\veri, bilgileri ve raporlari istenilen

bicimde eksiksiz bir gekilde verilmesini

sadlar.
Enstitl Enst. Sek Mudr tarafindan verilen diger gorevleri 657, 2547, 2914, Havir
Sekreteri ) ' yapar. 5018 SK Y
Hazirlayan Teblig Alan Onaylayan
Enstitli Sekreteri Enstitl Sekreteri ) _ )
Fadime KAR AKYOL Fadime KAR AKYOL HUSEYIN GULER
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