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PERSONEL GOREV TANIM FORMU
Personel Adi Burak ALCI
Birim Adi SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU MUDURLUGU
Yedek Personel DAVUT BOR
Kadro Unvani Destek Personeli
Personel Unvani ve Bagh Gérevler
Yetkile Hassa Risk
Unvan Gorev Adi Gorev Aciklamasi Mevzuat - s Risk Diiz Prosediir
Gorev eyi
Kurul islemleril - Gorev alani ile ilgili mevzuati bilir,
urut 5l KIG dedisiklikleri takip eder ve bilgisini giincel Hayir
Gorevlisi kutar
Kurul Islemleri KiG Mudirin Enstitli Yonetimi ile ilgili Havir
Gorevlisi etirecedi islerde kararlari yazar. Y
; - IAnabilim/Anasanat dali bagkanliklarindan
Kurul Islemleri - .
LT KIG gelen yazilarin teslim alinmasi ve Hayir
Gorevlisi o 7 I
dogrulugunun kontrolUnii yapar
IAnabilim/Anasanat dali bagkanliklarindan
Kurul islemleril - teslim alinan evraklarin
Urut A KIG yonetim/yonetici'nin bilgisi Hayir
Gorevlisi " . .
dogrultusunda kurul glindemini olusturur
ve giindemi kurul {iyelerine ulastirir.
Kurul fslemleril - Blinyesinde bulunan akademik ve idari
urut 5l KIG personele iligkin gérevlendirme Hayir
Gorevlisi
I§ararlar|n| yazar.
] Ogrencilerin kabull, ders intibaklari ve
Kurul Islemleri KiG cikariimalari ile egitim - 6gretim ve Havir
Gorevlisi sinavlara ait islemleri hakkinda verilen Y
karar yazar.
; ; Lisanslistli 6grencilerin kayit yaptiktan
Kl.’.rUI I_sl_emlerl KiG mezun oluncaya kadar olan &grencilik Hayir
Gorevlisi o g
durumlariyla ilgili her tiirlii kararn yazar.
Enstitlintin editim - 6gretim, bilimsel
Kurul fslemleril . arastirma ve yayim faaliyetleri ve bu
rut 5 KIG faaliyetlerle ilgili esaslari, plan program Hayir
Gorevlisi Yooy D L
ve egitim-0gretim takvimini kararlastirma
kararini yazar _
_ Lisanstist EGitim-Ogretim Enstitlilerinin
Kurul Islemleri KiG Teskilat ve Isleyis Yonetmeligi Havir
Gorevlisi cergevesinde Enstiti Yonetim Kuruluna Y
Uye secimi kararlnluyazar.
_ Lisanstist EGitim-Ogretim Enstitilerinin
Kurul Islemleri|, Teskilat ve Isleyis Yonetmeligi
LT KIG 4 Hayir
Gorevlisi dogrultusunda program-agma kapama
. islemlerine iliskin karari yazar.
Kurul Islemleri|, Enstiti Yonetim Kurulu, Enstitl Kurulu
LT KIG Hayir
Gorevlisi kararlarini yazar.
Kurul Islemleri| Yazilan kurul kararlarini ilgili birimler ile
LT KIG Lo % Hayir
Gorevlisi ilgili kisilere ulagmasini saglar.
. Is verimliligi ve barisi agisindan diger
Kurul Islemleri KiG birimlerle uyum iginde galismaya gayret Havir
Gorevlisi eder. Etik kurallara uymak, hassas ve Y
riskli gbrevleri dikkate alir.
Hazirlayan Teblig Alan Onaylayan

Enstitli Sekreteri
Fadime KAR AKYOL

Destek Personeli
Burak ALCI

Fadime KAR AKYOL
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PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Personel Adi Burak ALCI

Birim Adi SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU MUDURLUGU
Yedek Personel DAVUT BOR

Kadro Unvani Destek Personeli

Personel Unvani ve Bagh Gérevler

Sorumlulugundaki mevcut arag, gereg
\ve her tiirli malzemenin yerinde ve
Kurul Tslemleril elfonomik kulIanﬂrpasmn sag“gl.ar. Fakdilte-
Goreviisi KIG Yliksekokul-Enstitli Sekreterinin ve Hayir
Dekanin-Ylksekokul Sekreterinin ve
Midarin gorev alani ile ilgili verdidi diger
isleri yapar.
EBYS sisteminde birimiyle ilgili
Kurul Islemleril, - yazismalari takip etmek ve sonuglandirir.
R KIG T . Hayir
Gorevlisi Sureli yazilari takip ederek, uymayan
birimleri zamaninda uyarir.
Birime ait her tirli bilgi ve belgeyi korur,
Kurul Islemleril, - ilgisiz kisilerin eline gegmesini dnler,
R KIG . . S Hayir
Gorevlisi amirinin onay! olmadan kisilere bilgi ve
belge vermekten kacinir.
Hazirlayan Teblig Alan Onaylayan
Enstitli Sekreteri Destek Personeli
Fadime KAR AKYOL Burak ALCI Fadime KAR AKYOL
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