T.C.

CUKUROVA UNIVERSITEST
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU MUDURLUGU

Dokiiman No :
Yayim Tarihi :2/12/2025

Rev. No

Sayfa No

11/2

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Personel Adi

MUSTAFA YASAR

Birim Adi

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU MUDURLUGU

Yedek Personel

MERT DEMIRCIOGLU

Kadro Unvani Docent

Personel Unvani ve Bagh Gérevler

Unvan  |Gorev Adi

Gorev Aciklamasi

Hassa

Mevzuat rYetk|Ie

Gorev

Risk

Risk
Diiz
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Prosediir

Enstitii Madir

Nardimais: Ent. Mid. Yard.

Enstitii MUdur gorevi baginda olmadigi

zamanlarda vekalet eder.

2547 Sayil Yilksek Ogretim Kanunu ve

Universitelerde Akademik Tegkilat

Yonetmeligi'nde belirtilen gdrevleri
erceklestirir.

657, 2547, 2914,

5018 SK Hayir

Enstitli Midur

Vardimaisi Ent. Mld. Yard.

Egitim-6gretim programlarinin
gelistirilmesi icin gerekli ortami hazirlar,
bunlarla ilgili politikalar ve stratejiler
belirler ve yiritilen programlarin gikti
yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.

657, 2547, 2914,

5018 SK Hayir

Enstitli Mdur

Vardimaisi Ent. Mid. Yard.

Ogretim elemanlarinin programlarinin
hazirlamasini, derslerini diizenli olarak
yapmalarini saglar.

Egitim ve dgretimin uygulanmasinda
gbzetim, denetim, dlgme ve
dederlendirme faaliyetlerinde bulunur.

657, 5018, 2547,

D914 SK Hayir

Enstitl Midur

Yardimcisi Enst. Mid. Yard.

Egitim ve 6gretimle ilgili duyurularin
Enstitil veya Universite web sayfasinda
yayinlanmasini saglar.

Programlarin akredite edilmesi igin
gerekli galismalar yapar.

Enstiti ile yerli ve yabanci egitim
kurumlar arasindaki isbirliklerini ve
0grenci dis iliskilerini (Farabi, Mevlana,
Erasmus, Leonardo vb.) yir(tiir.

657, 5018, 2914,

D547 SK Hayir

Enstitl Mdur

Nardimaisi Enst. Mid. Yard.

Her yil Enstitiiniin analitik biitgesinin
gerekgeleri ile birlikte hazirlanmasini
saglar.
Ders ucreti formlarinin, puantajlarin ve
uzaktan 6gretim materyal ve igerik
gelistirme hizmet Uicretlerinin
diizenlenmesini saglar ve denetler.
Mal ve hizmet aliminda idari ve mali
surecleri takip eder ve idari-mali birimler
izerinde genel gozetim ve denetim
Orevini yapar.

657, 2547, 2914,

5018 SK Hayir

Hazirlayan

Teblig Alan

Onaylayan

Enst_iti] Sekreteri
FADIME KAR AKYOL

Docent
MUSTAFA YASAR

HUSEYIN GULER
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Personel Unvani ve Bagh Gérevler

Enstitiiniin kalite gelistirme ve

dederlendirme standartlarinin

belirlenmesi igin kurullar olusturur ve bu
Enstitli Mid(r Enst. Miid. Yard standartlarin kalitesinin gelistirilmesini ve 657, 2547, 2914,
Yardimcisi ’ ’ ’ yillik raporunun hazirlanmasini saglar.  |5018 SK
Fiziki yapi ve donanimin her an islevsel
bicimde olmasi igin gerekli denetimleri

apar ve eksiklikleri Midirluge bildirir.

Hayir

Enstitli binasinin fiziksel ig ve dis
ortamlarinin denetlenmesini ve emniyet
altina alinmasini saglar.

Enst. Mid. Yard. Enstitli ile diger kurumlar arasindaki
yazismalari ve igbirliklerini yGratdr.

syu. .

Enstitli Mid(r
Yardimcisi

5018, 657, 2547,

D914 SK Hayir

Orevleri yapar.

Hazirlayan Teblig Alan Onaylayan

Enstitl Sekreteri Dogent ) _ )
FADIME KAR AKYOL MUSTAFA YASAR HUSEYIN GULER
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